
申請人於完成預訂後，至資產經
營組網頁下載借用申請書，填寫

用印後於7個工作天內送
資產經營組確認，逾期視同放棄。

特殊情況
＜符合本校招待所借住規則第六條

及第七條＞

特殊情況

另以公文簽請上級

裁示。

總務長核准

校長裁示

國立中興大學招待所借用作業流程

是否

奉核後，填寫借用申請書，
附送公文副本於7個工作天內

送資產經營組確認，
逾期視同放棄。

奉核後，承辦單位以［申請人住宿
登記通知單］，回覆申請單位確認

應繳付費用及住宿須知。　

申請單位於入住當日中午之前依規定繳費，後憑繳費
收據至資產經營組領取鑰匙，以辦理進住相關手續。

資產經營組網頁查詢或電話洽詢招待所住宿情形，若
有空房且符合規定者逕洽保管組承辦人登記預訂。


