
印刷用品領用清單 
 

 
名稱 單位 

每次領用數量限制 

分類編號 系所 其他單位 

70202-10 卷宗-白 個 30 20 

70202-10B 卷宗-紅 個 20 10 

70202-10C 卷宗-黃 個 10 5 

70202-11A 公文封 1 號 個 100 50 

70202-11B 公文封 2 號 個 100 50 

70202-11C 公文封 3 號 個 100 50 

70202-11D 公文封 4 號 個 100 50 

70202-11E 公文封 5 號 個 100 50 

70202-12A 傳遞袋 大 個 30 30 

70202-12B 傳遞袋 小 個 30 30 

70204-03 發文簿 本 1 1 

70204-03A 收文簿 本 1 1 

70204-11 送件簿 本 1 1 

70204-16 承辦案件登記簿 本 1 1 

70203-14 機密公文傳遞袋 個 10 10 

70203-15 

機密公文專用封

套 

個 10 10 
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