國立中興大學招待所借用申請書
Application form for borrowing the guest house of National Chung Hsing University
＊請檢附邀訪來賓到校行程相關資料　　　　　　　　　　　　　　
	申請單位
department
	
	申請日期
Date of Application
	　　年　　 月 　　日

	借住事由
Purpose of Staying
	

	來賓姓名

Occupant’s Name
	姓(Surname)   　　名(First Name)
	連絡電話

Occupant’s Tel
	

	抵達日期

Arrival Date
	年(Year)月(Month)日(Day)

        /       /        
	離開日期

Departure Date
	年(Year)月(Month)日(Day)
       /      /        

	住宿夜數
Number of Nigh
	
	住宿人數

Number of Person
	

	申請人

Signature of Applicant
	
	經辦人  Signature of Contact
	

	連絡電話   Contact Tel
	
	連絡電話  Contact Tel
	

	申請單位主管
	

	住宿須知：
請申請單位於入住當日中午之前依規定繳費，而後憑繳費收據至保管組領取鑰匙，以辦理進住相關手續。（Check-in Time：14:00以後，Check-out Time：12:00以前。)

	管理單位意見：

	管理承辦人

	
	

	
	單位主管

	
	

	總務長
	

	校長核示
	


	領取鑰匙簽名
	承辦確認
	退還鑰匙簽名
	承辦確認

	
	
	
	

	　備註：


