案    號：第 十五 案

提案單位：總務處
案    由：為解決各單位採購案訂定底價之需求，以提升作業時效，擬製定「採購詢價流程表」。
說    明：
      一、需招標訂定底價之購案，請於請購單提送時，加附本表，以利合理底價之訂定，減少招標作業之時程。
      二、廠商提供三案例該商品曾購單位之購價及聯絡電話，以利該購案價格查詢。
辦    法：行政會議通過後，付印轉發各單位實施。
決    議：修訂通過。
採購詢價流程表

請購單位：             
購案名稱：                                
一、廠商提供曾採購該商品之購價情形：

	曾購單位名稱
	規格、型號
	購置日期
	價格
	聯絡電話
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


廠商簽章：              
二、申請使用單位協助查詢該商品價格情形：

	曾購單位名稱
	規格、型號
	購置日期
	查詢價格
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	特殊情形之價格異動說明
	


儀器設備使用單位提供合理底價訂定參考價格：              
使用單位簽章：              
三、總務處承辦單位查詢求證情形及建議底價之擬定：

	曾購單位名稱
	規格、型號
	購置日期
	查詢價格
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	承辦人員對價格異動說明與建議
	


承辦人員提供合理底價訂定參考價格：              
承辦人員簽章：              
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