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第一章 專案說明 

專案名稱 

國立成功大學：「永續校園績效指標管理系統」委託資訊服務 

第一節 計畫概述 

本案旨在建置 貴校總務與永續環境相關之「永續校園績效指標管理系

統」，藉由相關數據持續管制，經資訊化整合與統計，提供 貴校擬定策略的

參考，並提供教育部營運績效成果報告。 

其中概分為： 

 管理系統共同指標 

 節能減碳共同指標 

 人文生態共同指標 

 安全衛生共同指標 

 教育環境共同指標 

 

  



2 

 

第二節 表單說明 

一、 表單項目 

 
  



3 

 

二、 表單列表 

主題 永續校園指標項目 

(A)管理系統 
A1管理組織 

A2登錄程度 

(B)節能減碳 

B1用水量 

B2水再生利用率 

B3電力使用量 

B4再生能源（太陽能）量 

B5油料使用量 

B6紙類使用量 

B7紙類回收率 

B8其他資源使用量 

B9校園符合綠建築規範 

(C)人文生態 

C1綠覆率 

C2容積率 

C3可透水面積 

C4生物物種數 

C5文物古蹟保存數 

(D)安全衛生 

D1污水排放量 

D2指標污染物排放量 

D3校園安全事故數 

D4職業災害數 

D5危害物質使用量 

D6危害物質存量 

D7危害機具數量 

D8實驗室清潔度 

D9綠色採購比例 

D10校園無障礙環境 

(E)環境教育 

E1永續教育課程 

E2課程永續程度 

E3永續社團活動 

E4永續社區服務 

E5永續教育課程 
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第二章 系統介紹 

第一節 系統架構 

『永續校園績效指標管理系統』(以下簡稱為本系統)之設計共分為首

頁、媒體展示、公務平台與管理後台四個部分，其中： 

 首頁 

為本系統單一入口，提供個子系統功能連接功能，並包含本

系統績效指標理念之圖像、最新消息輪播與成功大學首頁/總務處

首頁/鴻維科技服務首頁連結功能。 

 媒體展示 

提供四校與績效指標管理系統、節能減碳、人文生態、安全

衛生及環境教育相關之設施、課程照片與說明展示。 

 公務平台 

本平台為 28個績效指標表單輸入子系統，包含權限管控、表

單輸入、參考資料下載與分析圖表等功能。 

 管理後台 

為客製化表單系統編輯主要平台，提供全系管理、績效指標

表單分類列表、表單編輯區與其他配合設定資料，如：類別、系

所承辦人信箱…。 

 
  

績效指標 

管理系統 
首頁 

媒體展示 公務平台 

管理後台 
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第二節 首頁 

首頁提供之功能包含： 

 輔助說明 

 子系統連結 

 最新消息 

 外部系統連結 

 

一、 輔助說明 

經由右上方”說明”點選，可快速引導一般用戶使用本系統首頁相關功能，

瞭解總務績效指標成果，如下圖顯示點選相關圖塊可進入可指標成果展示頁

面，再次點選恢復首頁。 
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二、 子系統連結 

用戶可於首頁連結媒體展示子系統(適合一般用戶瀏覽)與公務平台子系

統(適合權限用戶，如：教職員…)，管理後台子系統具專屬連結，將於教育

訓練時告知系統管理人員入口網址，故不在一般性文件載錄。 

 媒體展示子系統 
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 公務平台子系統 

 

 管理後台子系統 
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三、 最新消息 

於左下方提供最新消息輪播功能，可自動輪播未逾期之最新消息。 

 

四、 外部系統連結 

最下方”版權所有：成功大學”、”承辦單位：總務處”及”系統開發：鴻維

科技”等四個區塊，可點選分別進入成功大學、總務處及鴻維科技首頁，提

供快速連結功能與鴻維科技服務資訊。 
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第三節 媒體展示子系統 

「媒體展示子系統」主要提供一般民眾了解總務處在「永續校園績效指標」

之建置成果，同時也提供對訪校貴賓快速介紹說明的材料，本子校統分為「管理

系統」、「節能減碳」、「人文生態」、「安全衛生」與「環境教育」等五個入口，可

由首頁直接點選進入，並可於左上方選單切換各學校成果。 

 

一、 節能減碳 
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二、 人文生態 
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三、 安全衛生 
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四、 環境教育 
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另每一成果均具備照片放大功能及 google地圖定位，並可經由 Google街景輔

助導覽現場景物。 

 點選照片即可放大預覽，再次點選，回復原位置尺寸。 
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 Google地圖定位及街景導覽 
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第四節 公務平台子系統 

點選右下方「公務入口」，出現登入畫面，用戶輸入帳號及密碼後，即可進入

「公務平台子系統」，如為尚未登錄授權之用戶，可點選「申請」，填寫線上申請

表單，提出申請，經系統管理人員確認、賦予權限/表單及啟用後，即可登入填寫

對應績效指標表單。 

 

一、 帳號申請/啟用流程 

 

(一) 用戶信箱為唯一確認依據，申請確認與密碼修改，均以系統發送加密

連結方式，進行身分確認。 

(二) 系統管理者於啟用帳戶時，應檢核使用者電子郵件信箱之正確性，建

議以學校電子郵件信箱為主，避免使用其他電子郵件。 

(三) 系統管理者依據申請用戶身分，賦予其使用權限，如為承辦人員，同

時賦予專屬績效表單。 

填寫線上 

申請表單 

發送申請 

確認信件 
用戶確認 

通知系統 

管理人員 

賦予權限 

績效表單 
啟用帳戶 

發送密碼 

更改信件 

完成用戶 

申請流程 
用戶登入 
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二、 子系統功能 

子系統功能具備「績效表單」、「參考檔案」、「統計圖表」、「用戶個人資

料」及「說明」等五個選單，其中 
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(一) 績效表單 

具備「A.管理系統」、「B.節能減碳」、「人文生態」、「安全衛生」及

「環境教育」等五類績效表單，共計 29 個績效表單，另提供「我的表

單」，方便承辦人員快速選擇負責績效表單，直接進行登打作業。 
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(二) 功能介紹 

1. 數字限定欄位 

為避免欄位誤輸入非數字字元，造成自動計算或系統錯誤，針

對量化欄位，限定數字輸入。 

 

2. 類別選單 

系統管理人員於「管理後台」預先設定各類選單名稱，如：毒

物、校區…，用戶可於選單中自行選擇所屬項目。 

  

3. 自動加總及計算百分比 

各欄位輸入後，會依據輸入數值，自動加總及顯示於總計欄位，

另會依據總量(如：人數、課程數…)，自動計算百分比及顯示於百分

比欄位中。 
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4. 統計圖表 

提供三個月及三年的條狀圖顯示。 

 

5. 項目加總清單 

提供去年總計與今年累計清單。 
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6. 資料導入 

提供 EXCEL 2003資料導入功能。 
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7. 總表輸出 

輸出該表單歷史資料 

 

8. 個人資料 

顯示帳戶基本資

料，以便核對。 
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「管理後台子系統」為系統管理人員專用子系統，主要功能為用戶權限管理

與客製化表單製作作業，故不在首頁設定連結，計畫於輔導上線與教育訓練時，

說明系統運行相關操作。 

一、 系統登入管制 

系統管理人員輸入帳號及密碼後，即可進入「管理後台子系統」，並進

行帳戶管理與客製化表單製作及管理。 

 

二、 功能架構 

子系統功能分為「權限管理」、「表單列表」、「表單製作」、「指標類別管

理」、「系統參數設定」及「說明」等六個選單，並說明如下： 

(一) 表單列表 

表單列表分為「A.管理系統」、「B.節能

減碳」、「人文生態」、「安全衛生」及「環境

教育」等五類績效表單，另有一個停用表單，

暫放停止使用表單，依需要重新啟用。 

點選表單類別後，顯示已製作表單列表，

並依需求進行編輯、停用等作業。 
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(二) 表單製作 

表單製作提供表單初始、標題設定、學校設定、績效指標主類

別設定、欄位新增/刪除/合併及欄位屬性賦予等功能。 

1. 表單初始 

首次進入系統或於編輯其他表單後，欲新增全新表單，可點

選右上方「初始」選項，系統會自動重新布局 3x3欄位基礎表單，

系統管理人員可由此開始設計新表單，亦可由現有表單，經調整

後，點選右上方「新增」選項，即可將作業區表單新增至資料庫，

建置一新表單。 

 

2. 基本選項設定 

作業區上方為基本選項設定區，可輸入表單名稱、學校選擇

(可複選)、績效指標主類別(單選)，相關基本資料將同步存入資料

庫中。 
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3. 欄位操控 

1) 欄位增加與減少 

欄位操控選項 ，可向下新增”列”、向上減少”列”

與向左新增”欄”、向右減少欄。 

 
2) 欄位合併 

按滑鼠右鍵，出現欄位設定選單，於欄位合併項目，可向下、

向上、向左與向右合併欄位，依據需要設計不同形式表單。 

 

 

3) 欄框顏色 

於欄位按滑鼠左鍵，可切換欄框顏色(紅/藍，預設藍色)，可

用來標示重要欄位。 
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4. 欄位屬性設定 

欄位屬性設定包含備註、文字輸入、數字輸入、加總、百分

比及向下增加欄位(針對自行選擇類別項目，如：校區、毒物…)。 

1) 備註 

用做提供表單相關說明使用。 

 

  

 

 

 

2) 文字、數字 

文字與數字屬性區別在於數字屬性僅可輸入 0~9.等數字

字元。 
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3) 加總、百分比 

加總與百分比屬性具備自動加總與百分比功能，不具備

資料輸入功能，可於承辦人輸入表單時，自動產生數據。 

4) 可向下新增欄位 

本欄位針對不同學校具備不同校區或使用不同物品…，

提供自動向下新增欄位功能，承辦人可於類別中選擇適合類

別後，新增輸入項目。 

  

5. 編輯表單新增、儲存 

具備既有表單修改完成後，儲存或新增新表單，方便系統管

理人員針對同類型表單，快速完成編輯製作。 

 
(三) 指標類別預設 

「指標類別預設」功能為由系統管理人員預先設定好各項類別

與項目，方便承辦人員填寫表單時選擇，系統畫面分為類別與項目

二個區塊，系統管理人員可隨時新增與刪除類別，然此類別僅為承

辦人員新增填寫項目使用，如刪除，對於承辦人員之前已填寫歷史

資料，並不產生影響。 
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毒化物 

成大校區 
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(四) 參數設定 

 
(五) 成果多媒體 

提供首頁成果之文字編輯、地圖點位與照片上傳功能。 

 


