
15 萬元以下(含 15 萬元) 採購作業流程 

＊ 由使用單位逕依相關規定辦理，免經【採購組】辦理採購 

備妥「請購單」
(請購系統產出)

無須上網公告逕洽廠商請購

請購金額

結案

使用(請購)單位辦理請購

取具發票(收據)

辦理經費核銷

結案

未達1萬元

須一家以上廠商
開具估價單

請購單位(各系所)
主辦，採購人核價

陳核辦理

請購單位自行驗
收，不須辦理驗收

紀錄

1萬元以上

15萬元以下


