
請修單位填寫線上請修系統

營繕組每日定時由專人下載
分案

協助使用(管理)單位招商
處理

結案

系統自動訊息回覆報修人     1.開口契約項目
    2.招商估價

營繕組派工修繕處理

由使用(管理)單位填寫請
購單

系統自動訊息回覆報修人

否

是

系統自動訊息回覆報修人

結案
(系統自動訊息回覆報修人)

呈送主計室審核

授權人員核准

通知承商施工

使用單位驗收

結案
(系統自動訊息回覆報修人)

系統自動訊息回覆報修人

驗收核可檢附發票核銷

「營繕報修申請系統」標準作業流程圖

會同使用(管理)單位
進行現勘

判定是否為營繕組修繕權責

總務處核定補助經費

判定可否自行修繕 是

否

分案營繕組各轄區承辦人員

系統自動訊息回覆報修人
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